
Offre d’emploi – ​
Assistant·e en communications 

 

Studio 303 – Montréal​
Programme Emplois d’été Canada 

Description du poste 

Le Studio 303 recherche une personne pour occuper le poste d’assistant·e en 
communications dans le cadre du programme Emplois d’été Canada, pour une durée de 8 
semaines. La personne recrutée contribuera au bon fonctionnement du Studio 303, en appui 
aux communications, aux activités administratives et aux initiatives de financement. 

Nous souhaitons offrir une expérience de travail enrichissante tout en l’aidant à développer 
des compétences professionnelles en tant que travailleur·euse culturelle afin de naviguer 
dans le milieu culturel à Montréal.  

Responsabilités 

1. Communications et réseaux sociaux 
●​ Participer à la création, rédaction et planification de contenus pour les réseaux 

sociaux (Facebook, Instagram). 
●​ Collaborer à la mise à jour du site web (WordPress et Airtable) : rédaction, traduction 

et publication de contenus. 
●​ Contribuer à la création de visuels et au soutien de la communication graphique (en 

collaboration avec la personne chargée des communications). 
●​ Aider à la diffusion des activités du Studio 303 et à la mise en œuvre des stratégies 

de communication.​
 

2. Soutien administratif 
●​ Participer à diverses tâches administratives : mise à jour de documents internes, 

suivi courant de dossiers. 
●​ Contribuer à la production de rapports et au soutien général de l’équipe.​

 

3. Appui aux activités de financement 
●​ Aider au déploiement de la campagne annuelle de financement. 
●​ Participer à la rédaction de lettres, à l’organisation des envois et au soutien logistique 

des événements de collecte de fonds. 

 



 

Profil recherché 
●​ Intérêt pour les arts, la danse, la performance ou le milieu culturel. 
●​ Bonne capacité de communication écrite et orale en français et en anglais. 
●​ Des compétences en gestion et en engagement sur les réseaux sociaux sont 

essentielles. Vous devez aimer les réseaux sociaux et avoir envie de contribuer à leur 
développement. 

●​ Sens de l’organisation et autonomie. 
●​ Capacité à travailler en équipe dans un environnement créatif. 
●​ Aisance avec les outils numériques (réseaux sociaux, WordPress, suites 

bureautiques). 
●​ Connaissance de base des outils de montage vidéo et de design graphique 

 
Les critères d’admissibilité du programme Emplois d’été Canada s’appliquent (être âgé de 15 
à 30 ans et avoir la citoyenneté canadienne, résidence permanente ou avoir obtenu 
officiellement une protection en tant que réfugié au Canada). Pour plus d’information : 
https://www.guichetemplois.gc.ca/jeunesse  

Ce que nous offrons 

●​ Une expérience de travail enrichissante dans un centre artistique reconnu. 
●​ Salaire entre 18 et 23$ de l’heure, selon expérience. 
●​ Date de début 1er juin, 2026 pour 8 semaines 
●​ Un milieu inclusif, bienveillant et axé sur l’apprentissage. 
●​ La possibilité de développer des compétences en communication, coordination, 

administration et gestion culturelle. 
●​ Une immersion dans le milieu artistique montréalais. 

Pour appliquer 
 
Envoyer un courriel à mari@studio303.ca et mettre en CC communications@studio303.ca 
avec votre CV et une lettre de motivation avant le 8 mai 2026. 
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